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Jonavos sporto centro direktoriaus
2025 m. sausio  d. jsakymu Nr.
Jonava

JONAVOS SPORTO CENTRO
SPORTO BAZIU ADMINISTRATORIAUS 1
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Jonavos sporto centro (toliau — Centras) Sporto baziy administratoriaus 1 yra ,,Specialisty*
grupés pareigybe.

2. Sporto baziy administratorius 1 pavaldus Pavaduotojui tikio ir bendriesiems reikalams.

3. Administruojamos sporto bazés: 1) Centrinio stadiono nattrali, dirbtiné danga, pliazo
tinklinio aikstelés bei pagalbiniai zolés plotai; 2) Centro bazé Vasario 16-0si0s g 1A; 3) Taurostos
stadionai; 4) pagal panauda Centro nuomojamos sporto bazés; 5) kalny dviraciy trasa; 6) Juskoniy
pastatas - sporto kompleksas (Liepy g. 2, Juskoniy k., Zeimiy sen.).

4.  Pareigybes lygis — A2.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5.  Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn;] kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygtu i8silavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygtu iSsilavinimu;

5.2.  biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos respublikos biudZetiniy jstaigy istatymu, Lietuvos respublikos
sporto jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés
ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymu,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
Istatymu, bei su kitais su Sporto centro administravimu ir veikla susijusiais teisés aktais, gebéti juos
pritaikyti praktikoje;

5.3.  Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés apsaugos ir vidaus tvarkos taisykliy reikalavimus
iSmanyti techniniy jrengimy veikimo ypatumus;

5.4.  sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.5. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti jvairiy rasiy informacijg ir
rengti iSvadas bei pasiiilymus infrastruktiiros valdymo klausimais;

5.6. mokéti dirbti Microsoft Office programy paketu (Word, Excel), elektroniniu pastu,
internetu,



5.7.  gebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo ir pavaldziy darbuotojy veikla, rinkti,
analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, daryti i§vadas ir priimti sprendimus.
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SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. uztikrina racionaly ir taupy materialiniy vertybiy, jrangos, jrenginiy, sportinio, tkinio ir
kito inventoriaus naudojima;

6.2 nustato pavaldziy darbuotojy personalo poreikj tobulintis ir kelti kvalifikacija;

6.3. kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darby kokybe bei atsako uz jy instruktavima, bei
priima savo kompetencijai priklausancius sprendimus;

6.4. rengia pavaldziy darbuotojy darbo grafikus ir darbo laiko apskaitos Ziniarascius ir teikia
tvirtinti Pavaduotojui tikio ir bendriesiems reikalams bei Centro direktoriui;

6.5. inicijuoja pareiginiy funkcijy vykdymui reikiamy prekiy, paslaugy bei darby pirkimus;

6.6. jstaigos vadovo sprendimu inicijuoja ir vykdo neskelbiamus mazos vertés prekiy,
paslaugy ir darby pirkimus;

6.7. uztikrina, kad administruojamose sporto bazése eksploatuojami jrenginiai, masinos,
Silumos, vandentiekio bei elektros tinklai biity techniSkai tvarkingi ir pastoviai prizitirimi;

6.8. uztikrina, kad laiku biity atliekami administruojamose sporto bazése eksploatuojamos
technings jrangos ir jrengimy patikrinimai, apZiiros, remontas bei bandymai, o taip pat metrologine
patikra;

6.9. uztikrina tinkamg administruojamy sporto baziy prieziiirg, organizuoja reikalingus
remontus (natiralios ir dirbtinés dangos stadiony prieziiirqg, lengvosios atletikos taky prieZiiirg;
pagalbiniy Arenos ir stadiono ploty prieziiirg; pliaZo tinklinio aiksteliy stadiono teritorijoje
prieziurg; Centro bazés Vasario 16-osios g 1A prieziiirg; pagal panaudg Centro nuomojamy sporto
baziy prieziirg; slidinéjimo bei kalny dviraciy trasos prieziurg;, JuSkoniy pastato - Sporto
komplekso prieziirg);

6.10. organizuoja zaliyjy atlieky i§vezimo, medziy, kriimy genéjimo darbus;

6.11. apriipina pavaldZius darbuotojus reikiamomis darbams atlikti medZiagomis ir
priemonémis;

6.12. vykdo priskirty transporto priemoniy ir mechanizmy eksploatacija ir prieZiiirg, iSduoda
ir kontroliuoja kuro sgnaudas;

6.13. vykdo uz stadiony natiiralios ir dirbtinés dangos prieziiirai skirtos technikos ir sportinio
inventoriaus transportavimg j sporto bazes ar vykdomo renginio vietg;

6.14. pagal kompetencija rengia technines specifikacijas vykdomiems vieSiesiems pirkimams;

6.15. uztikrina pavaldziy darbuotojy iSduoty darbo drabuziy dévéjimg darbo metu;

6.16. organizuoja administruojamy sporty baziy paruoSimo darbus renginiams ir sporto
varzyboms pagal pateiktas uzduotis;

6.18. analizuoja savo darbo rezultatus;

6.19. analizuoja pavaldziy darbuotojy veiklos rodiklius ir numato priemones darbo kokybei
gerinti, teikia pasitilymus Centro administracijai;

6.20. laikosi darbo drausmés, darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos
reikalavimy;



6.21. laikosi Centro etikos kodekso nuostaty bei bendryjy etikos principy;

6.22. dalyvauja Centro darbuotojy susirinkimuose, administracijos pasitarimuose, direktoriaus
sudarytose darbo grupése ar komisijose, kompetencijos ribose atsako, kad biity jgyvendinti Sioms
darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

6.23. vykdo kitas nenuolatinio pobtidzio direktoriaus ar pavaduotojo iikio ir bendriesiems
reikalams nurodytas funkcijas, atitinkancias Centro tikslus ir uzdavinius, nevirSijant nustatyto darbo
laiko.
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ATSAKOMYBE

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako uz savo darbo rezultatus ir jy kokybe, aplaidumag
darbe, netinkama jam paskirty pareigy vykdyma ar nevykdyma, etikos reikalavimy pazeidima, taip

pat pareigy vir$ijima Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta.

SUSIPAZINAU, SUTINKU

Data:

(vardas, pavardé, parasas)



