PATVIRTINTA

Jonavos sporto centro direktoriaus
2022 m. gruodzio  d. jsakymu Nr.
Jonava

JONAVOS SPORTO CENTRO
SPECIALISTAS SPORTINIAM UGDYMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos sporto centro (toliau Centro) Specialistas sportiniam ugdymui yra ,,Specialisty* grupés
pareigybé.

2. Specialistas sportiniam pavaldus Centro direktoriaus pavaduotojui sportiniam ugdymui.

3. Pareigybés lygis: A2

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimai:

4.1. turéti auks$tgjj universitetinj ar jam prilyginta edukologijos moksly ar sporto srities
i$silavinima;

4.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirtj sporto srityje;

4.3. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais,
Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais Centro
sportinio ugdymo veikla, Lietuvos respublikos sporto jstatymu ir gebéti juos taikyti praktikoje;

4.4. gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacija ir rengti iSvadas, planuoti,
vertinti, analizuoti sportinio ugdymo procesa, rengti i§vadas ir sitilymus veiklai tobulinti;

4.5. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, gebéti dirbti komandoje;

4.6. moketi dirbti Microsoft Office programy paketu (Word, Excel), elektroniniu paStu,
internetu;

4.7. sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, zinoti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
dokumenty, teisés akty rengimo taisykles.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. registruoja, kaupia ir sistemina sportininky priémimo dokumentus ir sutartis;

5.2. tvarko mokiniy, pedagogy, SVIS registrus;

5.3. rengia, kaupia, sistemina dokumentus dél mokes¢io uz sportinj ugdyma mokéjima ir vykdo
ju apskaitg LOBster programoje;

5.4. vykdo transporto priemoniy uzsakymus sportininky vykimui j varzybas, vezéjo pateikty
saskaity kontrole, registrg ir apskaita;



5.5. vykdo Centro mokinio pazyméjimy iSdavima pagal Centro tvarka ir jy apskaita,

5.6. vykdo pavezéjimo biliety uzsakyma ir iSdavimg sportininkams i§ kaimo vietoviy,
registracija;

5.7. rengia Centro treneriy darbo laiko rézimy grafikus, sudaro treniruociy tvarkaras¢ius ir
teikia informacija Specialistui sportui ir baziy uzimtumui apie Centro sporto baziy uzimtumo poreikj
sportinio ugdymo procesui;

5.8. organizuoja treneriy metoding veiklg ir gerosios patirties sklaidg, veda jy mokymuy,
seminary, kvalifikacijos kélimo apskaitg, organizuoja tikslinius seminarus;

5.9. uztikrina informacijos, susijusios su sportiniu ugdymu, teisingumg Centro tinklalapyje;

5.10. rengia vykdomy pasitarimy, posédziy, susijusiy su sportinio ugdymo veikla, protokolus;

5.11. kaupia ir sistemina dokumentus dél sportininky meistriSkumo pakopy jvykdymo, rengia
direktoriaus jsakymo projekta del sportininky meistriSkumo pakopy nustatymo;

5.12. vykdo kontroliniy normatyvy ir testy vykdymo kontrole ir apskaita;

5.13. registruoja sportininky, komandy prizininky rezultatus, Lictuvos rinktiniy narius ir
analizuoja pasiektus rezultatus;

5.14. rengia statistines ataskaitas sportinio ugdymo klausimais, jstaigos ataskaitas (renka,
susistemina, apibendrina galutinius i§ atsakingy asmeny gaunamus duomenis);

5.15. dalyvauja Centro darbo ir komisijy veikloje;

5.16. sistemina, analizuoja ir apibendrina savo veiklos rezultatus;

5.17. vykdo kitas teisés aktais nustatytas funkcijas, Centro direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo sportiniam ugdymui pavedimus, atitinkancius Centro tikslus bei funkcijas;

5.18. vaduoja Centro direktoriaus pavaduotojg sportiniam ugdymui atostogy, komandiruo¢iy ar
ligos metu.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako uz savo darbo rezultatus ir jy kokybe, aplaidumg darbe,
netinkamg jam paskirty pareigy vykdyma ar nevykdyma, etikos reikalavimy pazeidima, taip pat

pareigy virSijimg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta.

SUSIPAZINAU, SUTINKU

Data:

(vardas, pavardé, parasas)



